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ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS

TERMO DE REFERENCIA

. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

1.1. Registro de pregos para futura e eventual contratagdo de empresa para
PRESTACAO DE SERVICOS DE HOSPEDAGEM, para atender as secretarias do
municipio de Balsas-MA.

ITEM DESCRICAO UNID. |QUANT.

1 APARTAMENTO INDIVIDUAL C/ TV, WI-FI E CENTRAL DE DIARIA| 1.200
AR, ACOMODACAO PARA ATE 01 (UMA) PESSOA. - ’

2 APARTAMENTO DUPLO C/ TV, WI-FI E CENTRAL DE AR, DIARIA| 1.050
ACOMODAGCAO PARA ATE 02 (DUAS) PESSOAS. '

3 |APARTAMENTO TRIPLO C/ TV, WI-FIE CENTRALDE AR, |\ 0! ggg
ACOMODAGAO PARA ATE 03 (TRES) PESSOAS.

1.2. Os servicos de hospedagem objeto desta contratagdo sdo caracterizados como
comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3.  Os servigos de hospedagem é enquadrado como continuado tendo em vista que a
entrega se da de forma periddica, o qual possui finalidade de suprir necessidades diarias
das secretarias municipais.

2.1, Nao seréo admltldas em nenhuma hlpotese as propostas que flzerem referenma as
de outros proponentes, sob pena de desclassificag&o;

SR

2.2. A proponente devera formular sua proposta em papel préprio assinado de preferéncia
timbrado;

2.3. A validade da proposta devera ser de no minimo 60 (sessenta) dias, contados da data
da sua apresentacgéo.

2.4. Julgamento das Propostas

241. Sera desclassifcada as propostas de precos, cuja planilha de composigéo néo
apresente todos os insumos diretos para produgdo/execucdo do objeto ofertado,
possuiem erro de calculo do imposto e ndo estiverem acompanhas de documentos
comprobatoérios, entres estes: nota fiscal do servigo prestado (nota de entrada) com o
mesmo preco informado na planilha de composicéo de custos e/ou nota fiscal de venda,
com o prego igual ou superior ao ofertado na licitagdo. Em decorréncia da alta inflagéo,
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somente serdo aceitas notas fiscais expedida dentro do prazo de até 01 (um) ano,
antes da data da publicagao desta licitacao.

3

3.~ "DAFUNDAMENTACAO"

3.1. A Fundamentagcdo da Contratagdo e de seus quantitativos, encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

41. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Subcontratagdo:
a. N&o é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
5.2. Garantia da contratacao:

b. N&o havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021.

:“MODELO'DE EXECUCAO DO OBJETO:

. Condic¢bes da Entrega:

6.1. Os servgos serdo realizados de forma PARCELADA, bem como, o prazo para a
reserva dos servicos de hospedagem, sera de até 08 (oito) dias ap6s a emisséo de cada
ordem de servigos.

6.2. Caso ndo seja possivel a realizagdo na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 48 horas de antecedéncia, contados do
recebimento da ordem de servigo, para que qualquer pleito de prorrogagéo de prazo seja
analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

6.3. Devera ser observado a realizagdo dos servigos, os quais sdo de total
responsabilidade da licitante vencedora, e deverdo ser realizados por pessoas capacitadas,
atendendo as normas de seguranga e medicina do trabalho, bem como as normas legais
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vigentes.

6.4. Se, a qualquer tempo, durante a execugéo do contrato, ocorrer eventos que impega
a realizacdo dos servigos dentro do prazo, a contratada devera notificar previamente a
Prefeitura Municipal de Balsas, por escrito, do motivo da demora, sua provavel duragdo e
sua (s) causa (s). Logo apds o recebimento do aviso da Contratada, a Prefeitura Municipal
de Balsas, devera avaliar a situagéo e podera, a seu critério, prorrogar o prazo estabelecido.

6.5. No ato da realizagdo dos servigos a licitante vencedora, detentora do contrato,
devera apresentar catalogo ou material ilustrativo legivel em portugués, relativos ao (s) item
(s) ofertado (s) com descri¢do detalhada dos servigos oferecidos pelo hotel contratado.

6.6. A Ordem de Servigo devera vir anexa a Nota Fiscal para formalizag&o do processo
de pagamento, que devera ser entregue no local e horario previamente informado pela
Prefeitura na ordem de servigo;

6.7. A simples realizagdo dos servicos, objeto da ordem de servigos ndo implica na sua
aceitacéo definitiva, o que ocorrera apds a vistoria e comprovacdo da conformidade pelas as
secretarias solicitantes;

6.8. O (s) prestador dos servigos (es) ficara (do) obrigado (s) a substituir no prazo
imediato, por ser servigos de hospedagem e sdo de extrema importéncia, independente da
aplicagdo das penalidades cabiveis, sem quaisquer 6nus para o municipio, o(s) servigos
que venha(m) a ser recusado(s), podendo o(s) ser substituido(s).

DA QUALIDADE DOS SERVICOS: .

7.1. Os servigos a serem realizados devera (30) ser de boa qualidade do inico até o fim
a contar da data do recebimento e sua aceitagdo, devidamente aprovado pelo setor
competente do municipio;

7.2. Todas as providéncias para substituico-dos servicos que ndo atender a demanda a
ser adotadas pela CONTRATADA, no prazo estabelecido pelo fiscal/gestor, contado a partir
da data de notificagédo pelo responsavel das secretarias municipais. E ndo sendo observado
tal prazo, podera a CONTRATANTE tomar as providéncias que achar necessaria, as
expensas da CONTRATADA, sem prejuizo dos direitos a que faga jus por forga do
Contrato;

7.3. Todas as despesas decorrentes de substituicdo dos servicos s&o de
responsabilidade da empresa vencedora, sem 6nus para o Municipio.

MODELO DE GESTAO DO CONTRAT
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8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugéo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim. -

8.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagéo, que contera informagbes acerca das obrigagtes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericéo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

8.6. A execucgdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) de
contratos, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput), ficando
desde ja indicado como servidores responsaveis pela fiscalizag&o dos contratos:

SECRETARIA MUN. DE FINANCAS: Iridiane Costa Capuchino, Mat. n°. 6569-1.
SECRETARIA MUN. DE EDUCAGAO: Joaquim Roque Alves Feitosa. Mat. n° - 2388.
SECRETARIA MUN. DE DES. SOCIAL: Edilene Borges de Paiva Mat.. n® 6455-1.
SECRETARIA MUN. DE SAUDE: Jairo Ribeiro Sousa, Mat. n°. 3881-1.

Fiscaliza¢ao Técnica

8.7.  Ofiscal do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Vi);

8.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizagédo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art.
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117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

8.9. identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregéo da execugéo do contrato, determinando prazo para a correg&o.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, ll);

8.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, V).

8.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

8.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagéo
contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

8.13. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).
Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

8.14. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug&o no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagéo da
necessidade de adequacgbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V). '

8.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
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competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

8.16. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigdes de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

8.17. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelo
fiscal quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com meng&o
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

8.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagédo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagédo de sangdes, a ser conduzido pela
comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.19. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.20. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTC

9.1. O (s) pagamento (s) sera efetuado em PARCELADAMENTE, em moeda corrente
nacional, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento, conferéncia e
aceite definitivo dos servigos de hospedagem, por meio de ordem bancéria, e de acordo
com as condigdes constantes da proposta de pregos, mediante a apresentagio da Nota
Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo fiscal do contrato e de acordo com as demais
exigéncias administrativas em vigor.

9.2 A Nota Fiscal/Fatura sera protocolada na sede da Prefeitura Municipal de Balsas,
até o 5° (quinto) dia util subsequente ao més do aceite definitivo dos servigos de
hospedagem para atender as secretarias municipais, através de oficio, encaminhado ao
prédio da Prefeitura Municipal, devendo ainda conter todas as informagdes necessarias
para dela se dar quitagdo e estar de acordo com as normas fiscais vigentes.
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9.3. O pagamento sera feito em favor da empresa contratada, através de ordem
bancéria na sua conta corrente, apds assinatura do Termo de Recebimento Definitivo,
emitido pela a Prefeitura Municipal de Balsas.

9.4. O pagamento sera efetuado apos a assinatura do Termo de Recebimento Definitivo,
no prazo previsto nesta clausula, desde que nédo haja fator impeditivo provocado pela
CONTRATADA.

9.5. Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos a Contratada enquanto pendente de
liquidagdo quaisquer obrigagbes em virtude de penalidades impostas ou inadimpléncia
.contratual, inclusive, sem que isso gera direito ao reajustamento do prego ou & atualizag&o
monetaria.

9.6. A Prefeitura Municipal de Balsas, podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagbes devidas pela Contratada.

9.7. No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto, quanto a dimens&o, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidag&o.

9.8. A CONTRATADA lancara na Nota Fiscal/Fatura as especificagdes do (s) mobiliarios
entregue (s) de modo idéntico aquelas constantes do objeto do Contrato e da Nota de
Empenho.

9.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

9.10. A ndo observancia do prazo previsto para a apresentag@o da Nota Fiscal/Fatura e
demais documentagbes necessarias ao pagamento ou a sua apresentagéo com
incorrecbes ou auséncias de documentos, ensejara a prorrogagéo do prazo de pagamento
por igual nimero de dias a que corresponder os atrasos e/ou as incorregdes verificadas,
ndo cabendo a8 CONTRATADA, qualquer acréscimo decorrente deste atraso, de sua Unica
e total responsabilidade.

ODO PRESTADOR DOS SERVICO

Forma de seleg¢ao e critério de julgamento da proposta:
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10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
~ LICITAGAO, na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma da prestacao dos servicos:

10.2. A prestagido dos servigos sera parcelado.

Exigéncias de habilitacdo:

10.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica:

10.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

10.5. Empresario individual: insbrigéo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.6. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificag&o
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/%mpreendedor;

10.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigéo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

10.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

10.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

10.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
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Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

10.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentag@o
de certidao expedida cohjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os creditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

10.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),

10.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

10.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.19. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigéo
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mediante a apresentacgéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

10.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

10.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

10.23. Balango patri‘mo-nial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais

demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando:

10.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

10.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura.

10.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

10.23.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo dever&o atender a
todas as exigéncias da habilitagéo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura; e

10.23.5. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

10.23.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissédo da Escrituragdo Contabil Digital
- ECD ao Sped.

10.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo o capital minimo ou o patriménio liquido minimo de 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratagéo ou do item pertinente.
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10.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagéo deveré&o atender a todas as
exigéncias da habilitagio e poderéo substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de

abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

10.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada
pelo fornecedor.

10.27. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista n&o
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja
declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

10.28. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase
de habilitagéo.

10.29. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apés a declara¢éo do vencedor, comprovar a regularizaggo. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administrag&o publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacéo de justificativa.

10.30. A ndo-regularizacéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocagéo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na
ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte com
alguma restrigdo na documentac&o fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para
regularizago.

10.31. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat’ a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

10.32. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por néo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste termo e referéncia.

10.33. Nos itens ndo reservados as microempresas e empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.
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10.34. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas neste instrumento,
o licitante sera declarado vencedor.

DE

Qualificagdo Técnica:

10.35. Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
que a licitante forneceu ou fornece bens ou materiais compativeis com o objeto deste
Pregdo. O atestado devera ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu
CNPJ e endereco completo, devendo ser assinado por seus socios, diretores,
administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa indicagao
de seu nome completo e cargo/fungéo.

10.35.1. Os atestados de Capacidade Técnica estardo sujeitos a andlise de sua
validade e veracidade por parte do(a) Pregoeiro(a), que podera realizar consulta junto a
pessoa juridica responsavel pela sua emissdo, bem como por outros meios necessarios.

P P TS

CONTRATAGAO

i

11.1. Apds a homologagdo da licitagdo, sendo realizada a contratagéo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

11.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocacgdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair do
direito a contratagéo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia.

11.3. Alternativamente a convocacédo para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administragéo
podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado ou aceito
no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

11.4. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.

11.5. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

11.6. Por ocasido da assinatura do contrato, sera exigida a comprovagédo das condigbes
de habilitagdo consignadas no edital, as quais deveréo ser mantidas pelo licitante durante
a vigéncia do contrato.

Praca Prof. Joca Régo, n2 121, Centro, CEP 65.800-000, Balsas/MA
CNPJ 06.441.430/0001-25—(99) 3541-2197

s




1 *
PREFEITURA DE

LT ot & :
= A e, & g
s, St oy S ..a..:ﬁzfé %ﬁzﬂ*}

ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
11.7. Na hipotese de irregularidade, o contratado deverd regularizar a sua situagéao
perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicagdo das
penalidades previstas no Termo de Referéncia e respectivo edital.

11.8. Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigdes de habilitacao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administragéo, sem prejuizo da
aplicacdo das sangbes das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera
convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagédo, para, apds a comprovagao
dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociagéo, assinar o contrato.

11.9. A prestacdo dos servicos de hospedagem ocorrerd mediante SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS, com validade de 12 meses, podendo ser prorrogado por igual
periodo, desde que nova pesquisa de pregos comprove a vantajosidade do prego
prorrogado, nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133/2021:

Orgédo Gerenciador:

11.10. O Orgdo Gerenciador participante da Ata de Registro de Pregos a ser firmada
mediante a realizacéo deste Pregdo Eletronico, sera a Secretaria Municipal de Financgas,

- Planejamento e Gestéo Tributaria, com a inclusdo dos seguintes 6rgédos participantes:

¢ Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento e Gestéo Tributaria, localizada
na Praga Professor Joca Régo, n° 121 — Centro — Balsas-MA.

e Secretaria Mun. de Educagio (SEMED), localizada na Rua Padre Franco, Edificio
Franco Masserdotte, 1° andar n°® 405 —salas 101, 102, 103, 104 - Centro Balsas-MA.

o Secretaria Municipal de Satide (SESAU), localizada na Rua Padre Franco, Edificio
Franco Masserdotte, 2° andar - n® 405 — salas 201, 202, 205, 206, 207, 208, — Centro
— Balsas-MA.

e Secretaria Mun. de Desenv. Social, Trabalho e Emprego (SEDES), [ocalizada na
Praca Professor Joca Régo, n® 121 — Centro — Balsas — MA.

11.11. N&o sera admitida a ades&o & ata de registro de pregos decorrente desta licitagao
por forga do artigo 3°, § 3° do Decreto Municipal 013/2024.

12, OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Constituem obrigacbes e responsabilidades da CONTRATADA, além do
estabelecido na legislagdo em vigor o seguinte:

12.2. Realizar a prestagdo do (s) servigo (s) na forma como indicados no Termo de
Referéncia e na proposta apresentada no certame, observando rigorosamente as normas

v
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técnicas em vigor, ndo sendo admitidas quaisquer modificagbes em sua execugdo sem
prévia autorizagao do;

12.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art.137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento
ou informacgao por eles solicitados;

12.4. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, sem qualquer énus para;

12.5. Prestar o (s) servigo (s)no prazo estabelecidos neste Termo de Referéncia;

12.6. Obrigar-se a manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas e com todas as condigdes de habilitagdo e qualificacéo ja exigidas
na Licitagéo, e documentagao pertinente atualizada, comunicando a Secretaria Municipal
de Salde, qualquer alteragdo que possa comprometer a manutengéo do presente;

12.7. Caso as especificagOes técnicas do (s) servigo (s) ndo correspondam ao exigido em
Edital, bem como apresentem algum defeito ou vicio, a CONTRATADA devera
providenciar, a substituigdo do mesmo na forma estabelecida, visando ao atendimento das
especificagbes, sem prejuizo da possibilidade da incidéncia das sangdes previstas no Edital,
na Lei n°® 14.133/2021 e demais legisla¢des vigentes;

12.8. Arcar com todas as despesas, tributos, obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outros custos diretos e indiretos que incidam ou venham incidir sobre os servigos
ofertados;

12.9. Apresentar ds secretarias solicitantes o nome do Banco, Agéncia e o nimero da
conta bancaria, para efeito de crédito de pagamento das obrigagdes; Responsabilizar-se
por quaisquer danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
respbnsabilidade a fiscalizagdo ou ao acompanhamento pelas secretarias solicitantes;

12.10. Ndo transferir, no todo ou em parte, o Contrato firmado com as secretarias
solicitantes;

12.11. Responsabilizar-se solidariamente com os fornecedores (fabricante, produtor ou
importador) pelos vicios de qualidade e/ou quantidade que os torne irrecuperaveis,
improprios ou inadequados a utilizagdo a que se destinam;

12.12. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas seus

¢
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empregados, quando as leis trabalhistas, previdenciarias e demais exigéncias legais lhe
assegurarem, ficando isenta de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos, sobretudo,
quando do transporte e da entrega do (s) objeto (s) adquiridos;

12.13. Fornecer por escrito, até a data da assinatura do presente instrumento, nome e
telefone para contato do preposto designado a representar a empresa, disponibilizando os
meios adequados de comunicag&o (telefone fixo, celular e e-mail) para relatar ocorréncias
e facilitar contatos entre o gestor/fiscal de contrato e o preposto da CONTRATADA.

13.1. Constituem obrigagbes e responsabilidades da CONTRATANTE, além do
estabelecido na legislagdo em vigor o seguinte:

13.2. Designar o Gestor/ Fiscal do contrato, responsavel pelo acompanhamento;

13.3. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execu"géo_ do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021;

13.4. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia,
através do servidor designado;

13.5. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos de
hospedagem prestados provisoriamente com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta da empresa fornecedora, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivos;

13.6. Comunicar/notifica‘r o fornecedor, por escrito, sobre imperfei¢oes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

13.7. Acompanhar eAfi'scaIizar o cumprimento das obrigagdes da empresa fornecedora,
conforme condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual,
" se for o caso;

13.8. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
empresa fornecedora;

13.9. Efetuar o pagamento no valor correspondente aos servigos prestados do objeto, no
prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;
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13.10. Nao permitir que “outrem” cumpra as obrigagdes a que se sujeitou a empresa
contratada;

13.11. Permitir acesso dos empregados da empresa fornecedor as suas dependéncias para
o recebimento ou substituicdo do (s) produto (s);

13.12. Rejeitar, no todo ou em parte, o (s) servigo (s) em desacordo com as exigéncias deste
Termo de Referéncia;

13.13. Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da empresa
fornecedora, que prejudique, de qualquer forma, a fiscalizagéo, ou ainda, que se conduza
de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das suas fungdes que lhe foram
atribuidas.

13.14. A Secretaria Municipal de Salde, n&o responderd por quaisquer compromissos
assumidos pela CONTRATADA perante terceiros, ainda que vinculados a execugéo do
objeto contratado, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da mesma, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13.15. A CONTRATANTE reserva-se o direito de aplicar sangdes ou rescindir o contrato no
caso de inobservancia pela CONTRATADA de quaisquer das clausulas e condicbes
estabelecidas neste Contrato.

4. DA GARANTIA DE EXECUCAQ CONTRATUAL -

LE
Bt

14.1. N3o sera exigida garantia de execugéo contratual.

[15. DAVIGENCIA, NOTIFICAGAO E.RESCISAO CONTRATUAL

15.1. prazo de vigéncia da contratagéo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

15.2. Qualquer comunicagao entre as partes a respeito do Contrato s6 produzira efeitos
legais se processada por escrito, mediante protocolo ou outro meio de registro, que
comprove a sua efetivagio, ndo sendo consideradas comunicacdes verbais.

16.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagbes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

16.. . DO VALOR ESTIMADO

16.1. O valor total estimado orgado para o atendimento das despesas, estara disponivel

o
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apos pesquisa de prego que seré realizada pelo Setor de Compras da Secretaria Municipal

de Saude, em conformidade com a legislag&o pertinente.

16.2. Os pregos propostos serdo considerados completos e deverdo abranger todas as
despesas relativas a futura contratagdo, tais como: tributos' e quaisquer despesas
acessorias e/ou necessarias ao cumprimento do objeto, salvo disposicado legal em contrario.

17.1. A despesa com os servigos de hospedagem, visando suprir as necessidades das
secretarias do Municipio de Balsas/MA, objeto deste instrumento, correra a conta dos
recursos or¢camentarios, conforme documento expedido pela Contabilidade do municipio
de Balsas em anexo.

18.1. Os precos sio fixos e irreajustéveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.

18.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagéo, pelo contratante, do indice IGPM -
Fundagéo ou por outro indice oficial que vier substitui-lo, acumulado durante o periodo,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

18.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste

18.4. No caso de atraso ou néo divulgagéo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela uitima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente t&o logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

18.5. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma n&o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(&0) adotado(s), em substituig&o,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entdo em vigor.

18.6. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

18.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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19.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

19.2. Deixar de entregar a documentag&o exigida para o certame ou n&o entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante.o certame;

19.3. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

19.4. N&o enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apos a negociagéo;
19.5. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

19.6. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

19.7. Deixar de apresentar amostra;

19.8. Apresentar propbsta ou amostra em desacordo com as espeqificagées do edital;

19.9. Na&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

19.10. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

19.11. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracso falsa durante a licitagéo

19.12. Fraudar a licitag&o

19.13. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

19.14. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

19.15. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

19.16. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

19.17. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

19.18. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013. Com fuicro na Lei n°
14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes
elou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:
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19.19. Adverténcia;
19.20. Multa;
19.21. Impedimento de licitar e contratar e

19.22. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.

19.23. Na aplicagdo das sancgdes serdo considerados:

19.24. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

19.25. As peculiaridades do caso concreto

19.26. As circunstancias agravantes ou atenuantes

19.27. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

19.28. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgdos de controle.

19.29. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagéo
oficial.

19.30. Para as infragdes previstas nos itens 19.1.1, 19.1.2 e 19.1.3, a multa serad de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

19.31. Para as infragbes previstas nos itens 19.1.4, 19.1.5, 19.1.6, 19.1.7 e 19.1.8, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

19.32. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a
penalidade de multa. Na aplicacdo da sangdo de multa serd facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimac&o.

19.33. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 19.1.1, 19.1.2 e 19.1.3,
quando n&o se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no Ambito da Administracéo Publica direta e indireta do ente federativo a qual
pertencer o 6rgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
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19.34. Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 19.1.4,
19.1.5, 19.1.6, 19.1.7 e 19.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens
19.1.1, 19.1.2 e 19.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangéo
de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156,
§5°, da Lei n.° 14.133/2021.

19.35. A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar
o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao, descrita no item 19.1.3,
caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e
a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da
licitag&o, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

19.36. A apuracio de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo.de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragéo
de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comiss&o composta por 2 (dois) ou
mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante
ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de sua intimag&o,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

19.37. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagcdo das sangbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual
sera dirigido & autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminharé o recurso com sua motivagdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.

19.38. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangé&o de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimagéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do seu recebimento.

19.39. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisédo final da autoridade competente.

19.40. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigag&o de reparagao integral dos danos causados.

19.41. Aplicam-se também, no que couber, as disposi¢des previstas no Decreto Municipal
n° 014, de 30 de janeiro de 2024, bem como as aquelas estabelecidas em capitulo proprio na
Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021.
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Balsas-MA, 01 de margo de 2024

Aprovo o seguinte termo de referéncia

-

Camila Ferreira Costa
Secretaria Mun. de Finangas,
Planejamento e Gestéo Tributaria
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