PREFEiTURA DE

Continua a construgSo da mdade que queremos

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BALSAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Setor requisitante:
Secretaria Municipal de Finangas

Responsavel pela Demanda:
Camila Ferreira Costa

1. Objeto:

Locagdo de imoével para funcionamento do Arquivo da Secretaria Municipal de
Administracdo, situado a Rua Benedito Leite, Centro, CEP 65800-000, Balsas/MA.

2. Justificativa da Necessidade da Contratagéo:

A necessidade de locagdo de um imével adequado para o funcionamento do Arquivo da
Secretaria de Administragdo é imperativa para garantir a organizagdo eficiente e o
desempenho aprimorado das atividades administrativas. O imével deve oferecer espago
amplo com reparticbes estrategicamente distribuidas, incluindo &reas para
armazenamento, salas de trabalho e areas de recepgdo. A localizagdo deve ser
centralizada para facilitar o acesso e a interagdo com outras dependéncias da
administragéo, além de melhorar a logistica de documentos e materiais.

3. Quantidade de Servigo ou Produtos a Serem Adquiridos:

A demanda é especificamente para a locagdo de um imdvel que atenda as
especificagdes detalhadas acima, ndo havendo necessidade de aquisigdo de servigos
ou produtos adicionais para a implementag&o inicial.

4. Previsado de Data em que Deve Ser Iniciada a Locagéo:

A locagao do imével deve ser iniciada imediatamente apés a conclus&o do processo de
selecéo e formalizag&do do contrato, com previsdo para o inicio no més de maio de 2024.
Este prazo € essencial para garantir a continuidade das operagdes administrativas sem
interrupgoes.

5. Indicagédo do Servidor ou Servidores para Compor a Equipe: .

A elaboragdo dos Estudos Preliminares e, se necessério, a fiscalizagdo do contrato
serdo responsabilidades atribuidas a:

Estudos Preliminares e Termo de Referéncia: Catiana Brito de Abreu, Mat. 2922-1.

Fiscalizagdo do Contrato: Sulliglezia Pinheiro de Sousa do Amaral, Mat. 2900-1, sera
responsavel pela fiscalizagdo do contrato de locagéo, assegurando que os termos
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acordados sejam cumpridos e que o imével selecionado atenda as necessidades

operacionais da Prefeitura durante o periodo de locagéo.

§
Balsas - MA, 26;de abril de 2024.

Camila Fe,i'reira Costa
Secretaria Municipal de Finangas; Planejamento e Gestao Tributaria
&
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