REFEITURA DE
.

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BALSAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa, via inexigibilidade, para prestagio de servicos com
treinamento especializado em seguranca da informacao, apoés a lei geral de protegéo
de dados (LGPD), junto a Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento e Gestao

Tributaria da Prefeitura Municipal de Balsas-MA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Justifica-se a contratagdo de empresa, via inexigibilidade, para prestagcéo de
servicos com treinamentos especializados em seguranga da informagéo, apés a Lei
Geral de Protecao de Dados (LGPD), junto a Secretaria Municipal de Finangas,
Planejamento e Gestéo Tributaria da Prefeitura Municipal de Balsas-MA.

2.2 Com a crescente preocupagcao com seguranga de dados no setor publico,
principalmente apés a Lei Geral de Protegcdo de Dados (LGPD), vimos a
necessidade de realizar treinamentos especializados em seguranga da informagéo,

para os servidores gerenciar e proteger dados sensiveis armazenados em suas
redes.

3. ORGAO SOLICITANTE

SECRETARIA MUN. DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E GESTI—\O TRIBUTARIA:
Praga Professor Joca Régo, 121 — Centro — Balsas — Maranhéao.

4. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS DE TREINAMENTO

ITEM DESCRIGAO DA ATRAGAO QUANT. | UNID.

PRESTAGAO DE SERVICOS COM TREINAMENTO
ESPECIALIZADO EM SEGURANGA DA INFORMAGAO,
APOS A LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS
(LGPD).

25 UNID.

5. FUNDAMENTO LEGAL Gl

5.1 A contratagéo de profissionais especializados, encontra respaldo no artigo 74, §
3° para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo da Lei 14.133/2021,
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considera-se de notéria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de’ desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita .inferir que o seu trabalho é
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato,
podendo ser realizada por meio de inexigibilidade de licitagéo, desde que exigida a
demonstragdo da consagragdo perante a critica especializada ou pela opinidao

plblica, por meio de justificativa escrita e documentos comprobatérios.

5.2. A referida inexigibilidade (fundamentada no Artigo 74, inciso 1l da Lei n° 14.133
de 01 de Abril de 2021) condiciona-se ao preenchimento dos seguintes requisitos:
inviabilidade de competicdo; que o objeto da confratagdo seja o servico de um
profissional exclusivo e que o contratado seja consagrado pela critica especializada
ou pela opiniao publica.

6. DA PROPOSTA
6.1. A proponente devera formular sua proposta em papel proprio assinado de
preferéncia timbrado;

, 6.2, A validade da proposta devera ser de no minimo 60 (sessenta) dias, contados
da data da sua apresentagao.

7. GESTAO DE CONTRATOS

7.1 DAFISCALIZAGAO CONTRATUAL
7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
7.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostita (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°).
7.1.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo o fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.
7.1.4 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
7.1.50 fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.
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7.1.6 O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local do
servico para representa-lo na execugao do contrato.

7.1.7 A indicagao ou a manutengéo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo érgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

7.1.80 contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugio ou de
materiais nela empregados.

7.1.90 contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracao ou a terceiros em razao da execugao do contrato, e ndo excluira nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante.

7.1.10Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugédo do contrato.

7.1.11 A inadimpléncia do contratado em relagio aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e
néo podera onerar o objeto do contrato.

7.1.12As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

7.1.13 O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato. .
7.1.14 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situagéo da empresa junto ao SICAF.

7.1.15Serdo exigidos a Certiddao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos n&o estejam regularizados no SICAF.

7.2 DOS CRITERIOS DE AFERIGCAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

7.21 A avaliagdo da execucédo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de
Resultado (IMR), devendo haver o redimensionamentc no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com
a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade
inferior 24 demandada.

7.2.2 Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.3 nao produziu os resultados acordados; @/U
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7.2.4 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

7.2.5 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao
do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3 DO RECEBIMENTO

7.3 Os servigos serao realizados no prazo de 10 (dez) dias, contado da emissao de
ordem de servico, pelo(a) setor responsavel, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.3.1 O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima efou Gnica medigdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento. :

7.3.2 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo imediato, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.3.3 Os servicos serdo recebidos no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.3.4 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.3.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacéo, com base no Instrumento de Medigdo de
Resulfado (IMR).

7.3.5 O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

8.1. HABILITACAO JURIDICA: ‘
8.1.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento pessoal (RG e
CPF) comprobatério de seus administradores;

8.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
8.2.1. CNPJ - Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

g
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8.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos fributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU);
8.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco
(FGTS);
8.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa;
8.2.5. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, emitida pela Secretaria da
Fazenda Estadual onde a empresa for sediada, por meio de:
o Certidao Negativa de Débitos, ou Certiddao Positiva com efeitos de Negativa,
relativa a atividade econdmica, expedida pelo Estado do domicilio ou sede do
licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual.
e Certiddo Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, quanto a
Divida Ativa do Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou sede do licitante,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual, OU
¢ Certidao Conjunta Negativa de Débitos Estaduais e Divida Ativa do Estado,
expedida pelo Estado do domicilio ou sede do licitante, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Estadual.

8.2.6. Prova de regularidade junto & Fazenda Municipal, emitida pela Secretaria da
Fazenda Municipal onde a empresa for sediada, por meio de:
o Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa,
relativa a atividade econdmica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede do
licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal.
o Certidao Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a
Divida Ativa do Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede do
licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda-Municipal, OU
+ Certidao Conjunta Negativa de Débitos Municipais e Divida Ativa do Municipio,
expedida pelo Municipio do domicilio ou sede do licitante, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Municipal.

8.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

8.3.1. Certidao Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacao judicial ou
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 60
(sessenta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria
Certidao;

8.3.2. Balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da Lei n® 6.604/76, que comprovem a boa
situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado
ha mais de 3 (irés) meses da data de apresentagéo da proposta;

8.4. QUALIFICAGAO TECNICA.

"
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8.4.1. Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a licitante forneceu ou fornece bens ou
materiais compativeis com o objeto deste instrumento.

9. DAS SANCOES E PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021 quando:

a) Dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) Dar causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragédo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

¢) Dar causa a inexecug@o total do contrato;

d) Deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;

e) Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

f) Né&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

g) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objefo da
licitagdo sem motivo justificado;

h) Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o cerfame
ou prestar declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execucgéo -do
contrato; _

i) Fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

j) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza; ‘

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

I) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

9.2. Aquele que praticar qualquer das infragées mencionadas anteriormente, estara
sujeito as seguintes sangdes administrativas, de acordo com o estabelecido no artigo
156 da Lei 14.133/2021:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou confratar.
9.3. O atraso injustificado ou retardamento na prestacéo de servicos objeto deste
instrumento sujeitara a empresa, a juizo da Administragdo, a multa moratéria de
0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o limite de 10% (dez por cento),
conforme determina o art. n® 162 da Lei N° 14.133/2021.
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9.4. A multa prevista neste ITEM serd descontada dos créditos que a contratada
possuir com a Prefeitura Municipal de Balsas-MA, e podera cumular com as demais
sancdes administrativas, inclusive com as multas previstas.

9.5. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da ciéncia da-intimagéo, podendo a Administragéo reconsiderar sua
decisao ou nesse prazo encaminha-lo devidamente informado para a apreciagéo e
decisao superior, dentro do mesmo prazo.

9.6. Serédo publicadas na Imprensa Oficial do Municipio de Balsas - MA as sangbes
administrativas previstas neste instrumento, inclusive a reabilitagdo perante a
Administracdo Publica.

9.7. DA FRAUDE E DA CORRUPGCAO - Os licitantes e o contratado devem observar
e fazer observar, por seus fornecedores e subcontratados, se admitida a
subcontratagédo, o mais alto padrdo de ética durante todo o processo de licitagao, de
contratacéo e de execug¢ao do objeto contratual.

| - PARA OS PROPOSITOS DESTA CLAUSULA, DEFINEM-SE AS SEGUINTES
PRATICAS:

a) PRATICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou
indiretamente, qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a agéo de servidor
pUblico no processo de licitagdo ou na execugao do contrato;

b) PRATICA FRAUDULENTA: A falsificagéo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de
influenciar o processo de licitagdo ou de execugéo do contrato;

c) PRATICA CONLUIADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou
mais licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do
orgao licitador, visando estabelecer pregcos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

d) PRATICA COERCITIVA: Causar danos ou ameacar causar dano, direta ou
indiretamente, as pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagéo
em um processo licitatorio ou afetar a execugao do contrato.

e) PRATICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em
inspe¢des ou fazer declaragdes falsas aos representantes do organismo financeiro
multilateral, com o objetivo de impedir matefialmente a apuragdo de alegagtes de
pratica prevista acima; atos cuja intengéo seja impedir materialmente o exercicio do
direito de o organismo financeiro multilateral promover inspec¢ao.

10. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

10.1. A simples prestacdo de servigos ndo implica na sua aceitagéo definitiva, o que
ocorrera apos a vistoria e comprovagéo da conformidade pelo érgao participante.

11. DA VIGENCIA

v
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11.1. O Presente contrato iniciar-se-a4 na data de sua assinatura e tera vigéncia ate
120 (cento e vinte) dias ou até a realizagdo dos servigos.

12. DA LEGISLAGAO APLICAVEL

12.1. Na interpretacdo deste contrato sera aplicada a Lei n° 14.133 de 01 de abril de
2021 e a legislagdo complementar.

13. DA NOTIFICAGAO

13.1. Qualquer comunicagao entre as partes a respeito do contrato sé produzira
efeitos legais se processada por escrito, mediante protocolo ou outro meio de
registro, que comprove a sua efetivagdo, ndo sendo .consideradas comunicagdes
verbais.

14. DA RESCISAO

14.1. Constituem motivos ensejadores da rescisdo do presente Contrato, os
enumerados ha Lei 14.133/2021.

15. DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

15.1. O presente contrato ndo podera ser objeto de cessédo ou transferéncia, no todo
ou em parte.

16. DOS TRIBUTOS E DESPESAS

16.1. Constituirdo encargos exclusivos da CONTRATADA, o pagamento de tributos,
tarifas, emolumentos e despesas decorrentes de formalizagéo do presente contrato
e da execugao do seu objeto.

17. FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO:

17.1 A fiscalizagao/gestdo da execucdo da fiscalizagdo para prestacédo de servigos
com treinamento especializado em seguranga da informagao, apés a lei geral de
protecdo de dados (LGPD), designada para tal finalidade, nos termos da Lei n° Lei
14.133/2021.

18. DO LOCAL, PRAZO E REALIZAGAO DOS SERVIGOS.

18.1. Local da prestacdo dos servicos: os servigos serdo prestados na Secretaria
Municipal de Finangas sala da CPL no Prédio da Prefeitura Municipal de Balsas-MA,
devendo ser iniciado mediante expedigdao da ordem de servigo.

18.2. Os servigcos deverdo ser prestados por equipe da empresa contratada,
composta de profissionais devidamente qualificados na area.

18.3. A prestagdo dos servigcos com treinamento especializado em seguranga da
informacéo, apds a lei geral de protecdo de dados (LGPD), junto a Secretaria
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Municipal de Finangas, Planejamento e Gestao Tributaria da Prefeitura Municipal de
Balsas-MA.

18.4. Se, a qualquer tempo, durantie a execug¢éo do contrato, ocorrer eventos que
impeca a prestacdo dos servigos dentro do prazo, a contratada devera notificar
previamente a Secretaria Municipal de Finangas, por escrito, do motivo da demora,
sua provavel duragdo e sua(s) causa(s). Logo apdés o recebimento do aviso da
contratada, a secretaria solicitante devera avaliar a situagédo e podera, a seu critério,
prorrogar o prazo estabelecido.

19. OBRIGAGOES DA CONTRADA

19.1. Ter o objeto deste instrumento disponivel, para a realizagdo dos servigos assim
que a CONTRATANTE solicitar;

19.2. Comunicar & Secretaria Municipal de Finangas, qualquer irregularidade, bem
como responder integralmente por perdas e danos a que vier causar a
CONTRATANTE ou a TERCEIROS, em razdo de agdo ou omisséo, dolosa ou
culposa, independentemente de outras cominagdes contratuais e/ou legais a que
estiver sujeita;

19.3. Manter durante o periodo contratual, as exigéncias de habilitacdo e
qualificagao exigidas; :

19.4. Arcar com todos os 6nus e obrigagbes concernentes a custos diretos e
indiretos ocorridos na prestagéo dos servigos tais como e sem se limitar a: méo-de-
obra, deslocamentos, lucro, impostos, seguros, encargos, além de outros custos
pessoais ou empresariais que incidirem sobre a prestacdo do objeto desta licitagao,
ndo cabendo a PREFEITURA quaisquer 6nus adicionais ou subsidiarios.

19.5. A CONTRATANTE devera apresentar a CONTRATADA, comprovante de
pagamento realizado as bandas contratadas para prestagdo dos servigos objetos
deste Projeto Basico.

19.5.1. O comprovante devera ser apresentado no prazo maximo de 15 (quinze) dias
apds a CONTRATANTE ter sido devidamente paga pela CONTRATADA.

19.5.2. O comprovante devera ser entregue na Prefeitura Municipal de Balsas, na
Praga Joca Rego, n® 121, Centro — Balsas - 65.800-000, Procuradoria Geral do
Municipio ou no enderego eletronico procuradoria.balsas2017@gmail.com.

19.6. Aceitar, nos termos previstos no Capitulo VII da Lei 14.133/2021, nas mesmas
condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

20. OBRIGAGOES DA CONTRANTE

o
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EALSAS

Caontinua o cor rq&ode oQue Q!

20.1. A CONTRATANTE se compromete a pagar a contratada pelo a realizagdo dos
servicos o valor da ordem de servico;

PARAGRAFO UNICO — A CONTRATANTE reserva-se o direito de aplicar sangoes

ou rescindir o contrato, no caso de inobservancia pela CONTRATADA de quaisquer
das clausulas e condi¢des estabelecidas neste Contrato.

Balsas — MA, 10 de outubro de 2024.

Aprovo o presente Termo de Referéncia.

Camila Ferréﬁ'a Costa
Secretaria Mun. de Financgas,
Planejamento e Gestao Tributaria
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