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TERMO DE REFERENCIA
BENS COMUNS, LEI 14.133/2021.

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa Contratagdo de empresa para eventual e
futura aquisicdo de materiais e suprimentos de informéatica para atender as
demandas das Secretarias Municipais de Balsas — MA, conforme tabela,
condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme

‘ justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagdo é de qualidade comum, n&o superior & cumprir as
finalidades as quais se destinam, ndo se enquadrando como sendo de bem de
luxo, nos termos do artigo 20 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2. ESPECIFICAGOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO
2.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 298.163,00 (duzentos e noventa

e oito mil cento e sessenta e trés reais) conforme custos unitarios descritos
na tabela abaixo.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO
ITEM DESCRIGAO MARCA | UND. | QUANT. | V. UNIT. | V. TOTAL
AUTOTRANSFORMADOR,

. | APLICACAO:FAX/GELADEIRA, S O RS RS
POTENCIA NOMINAL:2000 VA, ' 267,00 | 4.539,00
TENSAO NOMINAL:220/110 V

() BATERA NAO Und.
RECARREGAVEL, TIPO:LITHIUM,
VOLTAGEM:3 Vv, RS RS

2 | APLICAGAO:MAQUINA , FLEX 01 590 | 413,00
FOTOGRAFICA, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS:MODELOCR2032
CABO  USB, COMPRIMENTO:8 Und.

M,VELOGIDADE TRANSFERENCIA:12 RS RS

3 |MBPS, CARACTERISTICAS | CHOKI 0| e | e
ADICIONAIS:CONECTORES ’ '
AAPLICAGAO:PARAIMPRESSORA
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COMPUTADOR HOME, Processador Und.
AMD Ryzen 5 5500G, Memoéria RAM
4 16GB DDR4, Armazenamento SSD 3GREE 11 R$ R$
240GB, MONITOR 21 POLEGADAS .2.765,00 | 30.415,00
TECLADO E MOUSE.(COTA DE
AMPLA CONCORRENCIA)
COMPUTADOR, Ryzen 7 5700g, 16gb Und.
Ddr4 RAM , Ssd 240gb, Hd 1tb RS RS
5 |MONITOR 24 POLEGADAS TECLADO | 3GREE 13 352000 | 45.760.00
E MOUSE. COTA DE AMPLA e T
CONCORRENCIA)
. BYQUA | Und. R$ R$
6 | Cilindro para Impressora HPJET P1102w LY 10 29,00 290,00
. 7 Cilindro para Impressora Brother DCP| BYQUA | Und. 10 R$ R$
7065 DN LY 93,00 930,00
Conector Rj45 Cabo Rede Lan Plug Und.
Ethernet Corpo em termoplastico de alto
impacto (UL 94 V-0). Vias de
contato produzidas em bronze fosforoso R$ R$
8 com camadas de 2,54pm de niquel e FLEX : 2500 1,37 3.425,00
1,27um de ouro. - Atende FCC 68.5 (EMI
- interferéncia Eletromagnética).
Contatos adequados para
9 HD Externo Portatil de 02TB , Velocidade | SEAGA | Und. 5 R$ R$
de Transferéncia de Dados USB 3.0 TE 507,00 2.535,00
10 |HD Externo Portatil de 01TB, Velocidade | SEAGA Und. 7 R$ R$
de Transferéncia de Dados USB 3.0 TE 424,00 2.968,00
Fone ouvido, tipo: headset, digital, usb Und.
2.0, comprimento fio:1,90 m, tipo fone:
11 estéreo acolchoado com anulador de CHOKI 15 R$ R$
. ruidos, caracteristicas adicionais: plug 91,00 1.365,00
and play, picotagem do microfone 90;,
tipo microfone; omnidirecional
Impressora muttifuncional, tipo Und.
impresséo: laser, resolucdo
impressdo:600 x 600 dpi, tensdo
alimentagdo: bivolt v, resolugdo
12 |copiadora:600 x 600 dpi, velocidade BREORTH 7 297R7$ 00| 20 82% 00
impressdo preto e branco:30 ppm, s I
resolugdo scanner:1.200 x 1.200 dpj,
caracteristicas adicionais: ciclo mensal
30.000 paginas, impressao frente e ve,
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conectividade: ethernet 10/100, paralela,
usb 2.0 e wireless, capacidade minima
bandeja:150 fl, capacidade meméria: 128 ‘
mb |
Impressora multifuncional, tipo Und. |
impressdo  jato  tinta, resolugdo
impressdo:1200 x 1200 dpi, tensao |
alimentagdo:110/220 v, velocidade | BROTH 10 R$ R$

impressdo preto e branco:33 ppm, ER 1.720,00 | 17.200,00
conectividade usb 2.0, wireless, tipo
papel:a4, carta, capacidade minima

13

bandeja;:250 fl

Kit com 4 Refil 500 ml de Tinta p/epson Und. R$ R$
@ " |ecotankLars XFULL 50 | 290,00 | 14.500,00

Memoéria 4096 MB (4GB) 1333MHz Und.

DDR3, Tecnologia: DDR3, Mecénica:

15 |DIMM, Front Side Bus: 1333MHz, K”\é?\]ST 25 SSRSO 1 39R.;$50
Numero de vias: 240 pin, Voltagem: ' e
1.5V, Aplicacio: Desktop
NOTEBOOK - Notebook INTEL CORE |5 Und.

16 (12°GERACAO OU SUPERIOR) - 8 GB| LENOV 7 R$ R$
RAM - 256 GB SSD - WINDONS 10 - 0] 3.091,80 | 21.642,60
15,6 POLEGADAS
NOTEBOOK - Notebook  Core Und.

17 17, 8gb, Ssd 256 GB Windows| LENOV 1 R$ R$
10.15,6 POLEGADAS COTA 0] 4.974,00 | 54.714,00
DE AMPLA CONCORRENCIA)

NOTEBOOK - Notebook RYZEN 7, 16gb, Und.

18 Ssd 512 GB  Windows 10.{ LENOV 11 R$ R$
15,6POLEGADAS COTA DE 0 3.039,00 | 33.429,00
AMPLA CONCORRENCIA)

PROJETOR MULTIMIDIA, Und.
‘ voltagem:100/240 v, freqiiéncia:50 a 60
hz, quantidade entrada rgb:1 svideo/1rca
un, quantidade entradas video:01:
svideo e 04 pinos rca un, tipo zoom
mapuaj/digital, tipo _po~rtétil, capacidade RS RS
19 |projecdo cor:1.07 bilhdes de cores px,| BENQ 7 3.530,00 | 24.710,00

caracteristicas adicionais: conexdo hdmi,
rgb e usb, wifi, seen mirror/sharing,
luminosidade minima:3.600 Im, tipo foco
manual, tipo projegdo
frontal/traseiro/teto/mesa, resolugéo
nativa 1920x1200
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ISOLANTE TERMICO, ASPECTO fisico Und.

20 pasta, aplicagao processador, | IMPLAS o5 R$ R$
caracteristicas adicionais condutividade| TEC 68,50 1.712,50
térmica 11 w/mk
MODEM ROTEADOR, Und.

MODELO:MODEM E ROTEADOR COM
2

ANTENAS,

APLICACAO:TERMINAL

21 REMOTO, MODELO GABINETE, TIPO | INTELB 7 R$ R$
INTERFACE:WIRELESS RAS 519,00 3.633,00
ADSL2, VELOCIDADE
UPLOAD (FULL):300 MBPS,

PROTOCOLO
ENLACE:CRIPTOGRAFIA
WPA/WPA2 E WEP SEM FIO

29 Teclado para Desktop com conexdo| MULTIL | Und. 40 R$ R$
USB/PS2 - ABNT2 ASER 33,96 1.358,40

23 SSD 256 GB, INTERNO PARA PC E| MASTE | Und. 20 R$ R$
NOTEBOOK RDRIVE 288,50 5.770,00

MASTE | Und. R$ R$
24 | SSD 512 GB COM CASE EXTERNO RDRIVE 10 420,00 4.200,00
Valor Total: R$ 298.163,00 (duzentos e noventa e oito mil cento e sessenta R$
e trés reais). 298.163,00

3. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

Do Orgdo gerenciador: Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento e
Gest&o Tributaria.

Das secretarias participantes: Secretaria Municipal de Salde; Secretaria
Municipal de Educagdo; Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social,
Trabalho e Emprego

Em resumo, a contratacdo de materiais e equipamentos de informatica se
justifica pela necessidade de proporcionar melhores condigdes de trabalho,
promover a eficiéncia dos processos, garantir a seguranga da informagéo e
atender ao crescimento da demanda, contribuindo assim para o aprimoramento
das atividades da institui¢do e a entrega de resultados de qualidade.

Mais detalhes quando a fundamentagdo da presente contratagdo se encontra
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZAGAO

4.1. A presente aquisigdo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual referente ao
exercicio de 2025.

5. DESCRIGCAO DA SOLUCAO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

5.1. A descrigdo da solugdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e
especificagdo do produto encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. Os requisitos da contratagdo, como critérios de sustentabilidade, indicacéo de
marcas ou modelos, ou ainda a vedagdo de contratagdo de marca ou produtos
encontram-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos

_Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

7. DAS AMOSTRAS

7.1. Para a presente contratagdo ndo sera obrigatoria a apresentagdo de amostras
por parte da licitante vencedora.

8. GARANTIA DA CONTRATAGAO

8.1. Na&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021.

9. DA SUBCONTRATAGAO
’ 9.1. Na&o é admitida a subcontratagédo do objeto contratual.
10. DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

10.1. Em conformidade com a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006,
em seu artigo 48, incisos | e lll, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de
agosto de 2014, esta licitagdo tera:

10.1.1.  Os itens com valor estimado de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais),
deverdo ser de participacdo exclusiva de Microempresas — ME,
Empresas de pequeno porte — EPP, inclusive Microempreendedor
Individual — MEI;
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10.1.2. Reserva de Cota de até 25% (vinte e cinco por cento) para
Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP, inclusive
Microempreendedor Individual — MEI.

10.1.3. Na licitagdo, devera ser assegurada, como critério de desempate,
preferéncia de contratagdo para as microempresas e empresas de
pequeno porte, que ofertar lance até 5% (cinco por cento) superior ao
melhor lance, nos termos do §2° do art. 44 da LC 123/2006;

10.2. Em observancia ao artigo 49, incisos Il e lll, da Lei Complementar n°® 123/2006,
considerando que ndo had um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos
enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte sediados
local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatoério, no presente procedimento n&o aplicado os beneficios
do art. 48 da Lei Complementar 123/2006.

DA VIGENCIA CONTRATUAL

11.1. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 (doze) meses contados do inicio da
vigéncia que consta descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105
da Lei n° 14.133, de 2021.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta
12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
ADESAO DE ATA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PREGCO.

Forma de fornecimento
12.2. O fornecimento do objeto sera PARCELADO.

PROPOSTA DE PRECOS

13.1. Os precgos propostos deveréo incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive
os resultantes da incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuicdes
ou obrigacdes trabalhistas, fiscal e previdenciario a que estiver sujeito, e demais
custos que incidam, direta ou indiretamente, no fornecimento do objeto a ser
contratado;

13.2. A proposta de preco devera conter a discriminagdo detalhada dos produtos
ofertados, marca, modelo e fabricante, quando for o caso, quantidade solicitada,
o valor unitario (numérico), valor total (numérico e por extenso), prazo de
validade da proposta de no minimo 90 (noventa) dias e prazo de entrega dos
produtos.
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EXIGENCIAS DE HABILITACAO

A HABILITACAO JURIDICA sera comprovada, mediante a apresentagéo da
seguinte documentagéo: :

14.1.1.

14.1.2.

14.1.3.

14.1.4.

14.1.5.

14.1.6.

14.1.7.

14.1.8.

14.1.9.

No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condigdo de Microempreendedor Individual ~ CCMEI, cuja aceitag&o
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede;

No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscrigdo no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo
no Registro onde tem sede a matriz;

No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
prova da indicagdo dos seus administradores;

No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971;

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais: decreto de autorizagao;

No caso de atividade adstrita a uma legislagdo especifica: ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgao
competente.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva.

A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA sera comprovada
mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

14.2.1.

Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serao
exigidos, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado, independente se a fase
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de habilitagéo ira ou ndo anteceder as fases de apresentacéo de
propostas e lances.

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ),
através do Comprovante de Inscrigdo e de Situagdo Cadastral, emitido
pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda,
comprovando possuir situagdo cadastral ativa para com a Fazenda
Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de inscricio no Cadastro de Contribuintes Estadual,
comprovando possuir Inscrigdo Habilitada no cadastro de contribuintes
estadual, ou Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes
Municipal quando se tratar de prestador de servigo.

Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentagao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos @ Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio
ou sede do licitante, mediante a Certidao Negativa ou Positiva com
Efeitos de Negativa de Débitos e Certiddo Negativa ou Positiva com
Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa, expedida pela
Secretaria da Fazenda Estadual;

14.2.5.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais

relacionados ao objeto licitado, devera comprovar tal condi¢éo
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda Estadual
do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma
da lei.
Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS -
CRF, emitida pela Caixa Econémica Federal;
Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a
apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),
emitida por 6rgdo competente da Justiga do Trabalho (conforme Art. 3°
da Lei N° 12.440/2011);
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MODELO DE FORNECIMENTO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

O prazo de entrega dos itens, sempre que solicitado, sera de 10 (dez) dias,
contados do recebimento da Ordem de Fornecimento.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogacado de prazo seja analisado, ressalvadas
situagdes de caso fortuito e forga maior.

Os bens deverado ser entregues na sede do Municipio de Balsas em enderego
indicado na Ordem de Fornecimento.

No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega néo
podera ser inferior a 90 (noventa) dias, ou a metade do prazo total recomendado
pelo fabricante.

Garantia

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

15.11.

15.12.

O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, € de,
no minimo, 3 (trés) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior,
contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto.

A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos e materiais
fornecidos em perfeitas condi¢des de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional
para o Contratante.

Os equipamentos e materiais que apresentarem vicio ou defeito no periodo de
vigéncia da garantia dever&o ser substituidas por outros novos, que apresentem
padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos fornecidos.

Uma vez notificado, o Contratado realizara a substituicdo dos bens e
equipamentos que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da
Administragdo pelo Contratado.

O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificagcdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizacdo em carater provisério pelo Contratante, de modo a garantir a
continuidade dos trabalhos administrativos.

O custo referente ao transporte dos equipamentos e materiais cobertos pela
garantia sera de responsabilidade do Contratado.

A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de
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penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.

16. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

- 16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecug&o total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de fornecimento sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunsténcias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim, conforme enderego eletronico informado
pela contratada na sua proposta comercial.

~O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentagéo do plano de fiscalizagdo, que contera informagées acerca das
obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para
fornecimento do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada,
quando houver, do método de aferigéo dos resultados e das sangbes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacao

16.6.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

SECRETARIA MUN. DE FINANCAS: ALDIVA SOARES MACHADO, inscrita na
matricula n°® 1502-1.

SECRETARIA MUN. DE EDUCACAO: Gilmar Johann - Mat. n° - 14099-1.
SECRETARIA MUN. DE DES. SOCIAL: Deuzilene Soares Barros - Mat. n® 13933-

1.

SECRETARIA MUN. DE SAUDE: Wilton Oliveira Modesto - Mat. 381-1.

Fiscalizagdo Administrativa

16.7.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
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as glosas e a formalizagéo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

16.7.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal

administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

16.8.

16.9.

16.10.

16.11.

16.12.

16.13.

16.14.

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do

contrato, de todas as ocorréncias relacionadas ao fornecimento do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutencgéo das condigdes de habilitagao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstam o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng&o ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser
conduzido pela comiss&o de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com mformagoes sobre a
consecucgio dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragéo.

O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

Pagina 11 de 14

PREFEITURA MUNICIPAL DE BALSAS
Praga Prof. Joca Rego, Centro, Balsas/Maranhgo | 65800-000



17.

18.

19.

SEFIN

Secretaria Municipal de Finangas,
Planejamento e Gastdo Tributaria

AVANGD - OPORTUNIDADRE

DA DOTACAO ORGCAMENTARIA

17.1.

Nos termos da legislagédo vigente, a indicagdo da dotagcdo orgamentaria fica
postergada para o momento da formalizacdo do contrato ou instrumento
equivalente.

DO RECEBIMENTO DO OBJETO

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou
execucgao, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituido no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragdo, apdés a verificagdo da qualidade e quantidade executados e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre o fornecimento do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa do fornecimento do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias no fornecimento do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional
pelo perfeito fornecimento do contrato.

DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

<«
Lt

g .
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Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma da seg&o anterior,
prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

19.2.1. o prazo de validade;

19.2.2. adata da emisséo;

19.2.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

19.2.4. o periodo respectivo de fornecimento do contrato;

19.2.5. ovalor apagar; e

eventual destaque do valor de retengbes tributarias cabiveis.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

19.8.

19.9.

19.10.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizag@o da situagéo, sem
6nus ao contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo das certidées de regularidade
junto & Receita Federal do Brasil/Previdéncia, Trabalhistas, FGTS, Estado
(divida ativa e tributos), nos termos do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo o efetivo fornecimento do objeto, os pagamentos serédo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagao fiscal.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da
finalizagdo da liquidagao da despesa, conforme item anterior.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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19.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

19.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagéo aplicavel.

19.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislag&o vigente.

19.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Balsas - MA, 15 de janeiro de 2025.

Elaborado por:

o>

Gracivania Souiza da Graga Silva

Equipe de Planejamento da contratagéo
% ’ 07

Kénia Palestina da Costa Santos
Equipe de Planejamento da contratagéo

Aprovadoem ‘5 / Ol / ZoZz5  por:

oo St SCX/\UUU\/

\Diego Silva Scherer
Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento e Gestao Tributaria
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